Guatemala, 30 de Septiembre del 2019

Sefior
 Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De

la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos ntimero
6372-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 603-2019, corraspondiente al mes de
'Septiembre del 2019, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “C1”
numero 000039.

Actividades Realizadas:

* Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcior manejo, archivo y
distribucién de documentos que ingresan al Departamento de Programacién Sustantiva

*  Apoyar en eventos competentes al Departamento de Programacion Sustantiva

¢ Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al
Departamento de Programacion Sustantiva e informar al encargado segln corresponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones

* Apoyar en la atencién de consultar internas y externas de competencia al Departamento de
Programacion Sustantiva

+ Apoyar en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por el Departamento de Programacién Sustantiva

* Apoyar y participar en las actividades a realizarse por los diferentes programas sustantivos
cuando se le requiera

Resultados Obtenidos:

Se participé en 3 reuniones en el Palacio Nacional de la Culture, relacionadas con la
organizacién y desarrollo de las actividades.

Se entregd planificacion mensual de los contenidos a impartir en los ceniros permanentes en el
mes de Septiembre.

Se atendieron Centros Permanentes en donde se beneficiaron a inujeres con clase de
aerdbicos, baile y acondicionamiento fisico.

Se reportaron los beneficiarios nuevos de cada centro permanente a la coordinacion del
programa.

Se organizé la actividad Septembrinas.

Se apoy6 en actividades recreativas en Centros Deportivos y en actividades y distintos
departamentos. .
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